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4.
 
 
5.

1. 

Работа с детьми группы риска 
(сироты, инвалиды, обучающиеся 
с девиантным поведением), 
заполнение банка данных «ГОВ» 

. 

3. 

психологическое сопровождение 
детей группы риска (сироты, 
инвалиды, обучающиеся с 
девиантным поведением), 
диагностика социально- 
психологической адаптации 
студентов первых курсов 

Кураторы  

Педагог-психолог  

Социальный 
педагог  

ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ 
СОВЕТ 

Заместитель руководителя 
отделения по 

воспитательной работе  
 

Методист  

Руководитель отделения 

Отделение среднего профессионального образования 
 
 
 

  
 
 

 

 
1. Распределяет педагогическую нагрузку между преподавателями и 

контролирует ее выполнение; 
2. Рассматривает, корректирует и утверждает индивидуальные планы и 

отчёты преподавателей. 
3. Контролирует организацию выполнение курсовых и выпускных 

квалификационных работ обучающихся 
4. Контролирует разработку учебно-методических комплексов по всем 

дисциплинам 
5. Разрабатывает программы подготовки специалистов среднего звена / 

программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих 
6. Участвует в корректировке учебных планов 
7. Готовит документы к лицензированию новых программ подготовки 

специалистов среднего звена / программ подготовки 
квалифицированных рабочих, служащих 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
проверка посещаемости, 
успеваемости студентов; 
составление социального 
паспорта группы; работа с 
родителями; посещение 
общежития 

 

 

Обеспечивает контроль и 
оценку качества 
разрабатываемых 
материалов 
Организует посещение и 
анализ занятий, 
проводимых 
преподавателями 
Загружает утвержденные 
учебно-методические 
комплексы на портал 
op.utmn.ru 
Составляет расписание 
зачетов и экзаменов 
промежуточной аттестации 
Организует под 
руководством заведующего 
отделением повышение 
квалификации и 
аттестацию педагогических 
работников. 

6. Организует работу 
педагогического совета 

Заместитель руководителя 
отделения по учебной работе 

Заместитель руководителя 
отделения по учебной работе 



 


